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1. BEVEZETES

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nallé belsé jogforrasa. A pedagogiai programmal és a szervezeti és miikddési
szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyltt meghatarozza az intézmény belsé mikodését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és —
a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a kotelezettségek végrehajtasanak maédjat, tovabba az iskola
altal elvart viselkedés szabalyait.

1.2. A hazirend idébeli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa kotelez6 minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuléra, pedagdgusra és
alkalmazottra. El6irasai értelemszeriien alkalmazandok a szilékre (gondvisel6kre), akik a tanulok térvényes
képviselbiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket és az iskolat felkeresd, az iskolaval
jogviszonyban nem allokra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati oktatasban résztvevé gazdalkodé
szervezetekre is.

El6irasai azokra az iskolai és iskolan kivuli, tanitasi idében, illetve tanitasi idén kivll szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az
iskola ellatja a tanuldk fellgyeletét.

2. AMUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje

Az iskola nyitvatartasi ideje: 6.30-t6l 21 6raig.

Az iskola épliletei szorgalmi id6ben, munkanapokon reggel fél héttél este huszonegy 6raig vannak
nyitva. Hasznalhato bejarat a f6bejarat, délutan négy éra utan a tornacsarnok fel6li bejarat hasznalatos. Mas
napokon az Ugyeletes portas az udvari bejaratnal tartézkodik. Sportrendezvényekkor a tornacsarnok
bejaratanal tartézkodik az Ugyeletes portds. Az iskoldban folyamatosan huszonnégy 6ras portaszolgalat
mkodik.

Az iskolaban lgyeleti rendszer mikddik, amely biztositja a tanuldknak a tanitasi érak el6tti és utani
felligyeletét. Az iskola éplletében és a hozza tartozo terlleteken felligyelet nélkul tanulé nem tartézkodhat.

A tantestulet az iskolaban tartozkodo tanuldk felligyeletét reggel fél nyolctdl a tanitas végeéig (altalaban

14:00), illetve a tandran kivuli foglalkozasok idejére tudja biztositani.

A felugyeletet kozvetlendl ellatok:

+ atandrai foglalkozast tarté szaktanar,
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» atandran kiviili foglalkozast vezetd szaktanar.

+ Afellgyeletet kozvetve ellatok:

* az lgyeletes vezetd,

» tanitasi szlinetekben a folyosoé-felligyeld tanar,

* tanitasi 6rak alatt a tanari szobaban tartézkodé helyettes pedagodgus,
* aportas.

A tanul6 tanitasi id6 alatt (elméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozoan) az iskola épuletét nem
hagyhatja el, rendkivili esetben az iskola elhagyasa csak a szllé személyes vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfénok / igazgatdhelyettes / igazgato irasos engedélyével lehetséges. A kilép6t a tanulénak tavozaskor
le kell adnia az iskola bejaratanal a portaszolgalatnak.

Az elméleti tanorak 45, a gyakorlati foglalkozasok 60 percesek. Ora és sziinetrdviditést rendkiviili
esetekben az igazgato rendelhet el.

2.2. Tanitasi rend
A tanuléknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 6t perccel az iskolaban kell lenniuk.

Az iskolaban a nappali tagozatos oktatasban az elméleti tanitasi 6rak és az 6rakdzi sziinetek rendje a
kovetkezd:

1. 6ra: 7.45-8.30 szunet: 8.30 — 8.40

2. 6ra: 8.40 - 9.25 szlnet: 9.25 -9.35

3. 6ra: 9.35-10.20 sziunet: 10.20 — 10.40
4. 6ra: 10.40 - 11.25 szunet: 11.25-11.35
5. 6ra: 11.35-12.20 szlnet: 12.20 - 12.30
6. 6ra: 12.30 - 13.15 szlunet: 13.15 - 13.20
7. 6ra: 13.20 — 14.00 szlinet: 14.00 — 14.05
8. 6ra: 14.05 - 14.45

Az iskolaban iskolarendszer( képzésben a esti / levelez6 tagozatos oktatadsban a tanitasi 6rak és az
6rakozi sziinetek rendje a kdvetkezé (elméleti érak 40 percesek, gyakorlati 6rak 45 percesek):

1. 6ra: 15.30 — 16.10 szunet: 16.10 — 16.15
2. 6ra: 16.15 - 16.55 szunet: 16.55 - 17.00
3. 6ra: 17.00 — 17.40 szunet: 17.40 — 17.45
4. 6ra: 17.45-18.25 szunet: 18.25 — 18.30
5. 6ra: 18.30 — 19.10 szunet: 19.10 — 19.15
6. 6ra: 19.15 - 19.55 szunet: 19.10 — 19.15
7. 6ra: 20:00 — 20:40
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Iskolankban iskolarendszeren kivili felnéttképzés is folyik, melynek tandrai beosztdsat a muiszaki
igazgatohelyettes hatarozza meg, illeszkedik a nappali és esti /levelezd képzés érarendjéhez.

A tandra kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanuldk kotelesek a tandrat kezdd csengetés
elhangzasakor a kdvetkez6 foglalkozas helyszinéll szolgald tanteremnél varakozni.

A tanitasi 6rak utani, délutani foglalkozasok (szakkor, felzarkoztatd foglalkozas, érdeklédési kor,

sportfoglalkozas, stb.) megkezdése elétt legalabb 30 perc féétkezési sziinetet kell biztositani a tanuldknak.

A tanitas altalaban reggel 7.45-t6l altalaban 14 6raig tart. Az egyéb foglalkozdsok legkésébb 18 6raig
befejez6dnek.

A tanitas eredményessége érdekében a tanulok az oérara idében, a szikséges eszkozokkel
érkezzenek meg.

A tanitasi orak rendje
A tanitasi 6rak belsd rendjét a szaktanar hatarozza meg. Tanitasi 6ra alatt a tanulé nem tartézkodhat

az oktatasi helyiségen kivul.A tanulé fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe,
és nem akadalyozhat a tanulasban.

A gyakorlati oktatas a gyakorlati 6rarend szerint folyik, nappali tagozaton 7.30-tdl, esti/levelezd
képzésben 15.30-t6l.

A tanév munkarendjében meghatarozott tanitas nélkili munkanapok a gyakorlati oktatasra is
vonatkoznak.

Ha a napi gyakorlati képzési idé a négy és fél 6rat meghaladja, a tanulé részére legalabb harminc perc
megszakitas nélklli szinetet kell biztositani a képzési idén bell.

Foglalkozasok kozotti sziinet az egész napos gyakorlati oktatas esetén: 12.30 0 13.00

A gyakorlati oktaté ettél eltér6é idépontban a szakmai igazgatohelyettes engedélyével adhatja ki a
gyakorlati foglalkozasok kozotti sziinetet.

A gyakorlati foglalkozason a tanuldnak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta munkaruhaban
kell megjelenni. A munkaruha tisztitasardl a tanuld kételes gondoskodni.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon valé tanuldi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és szakértsi
véleményében eldirt fejleszté foglalkozasok kivételével — dnkéntes. Az egyéb foglalkozasokra a tanulénak az
adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szél. Az egyéb foglalkozasok k6zott minimum
ot perc szlinetet kell tartani.

Annak a tanulénak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakért6i véleményében foglaltak
szerint fejleszt6 foglalkozason valé részvételre kotelezett, e foglalkozasokrdl torténé tavolmaradasat igazolnia
kell. A mulasztas a kotelezé tandrai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.
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A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai kényvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A
beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szdl. A kdnyvtar hasznalati rendjét a
szervezeti és mikodési szabalyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az intézményvezetbvel valo egyeztetést kdvetden, beleegyezésével —
iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény huszonkét 6raig
befejezddik, valamint hogy pedagdgus felligyelete mellett torténik.

Az egyes egyéb foglalkozasok el6készitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a rendezvény
megszervezéseéeért felelds tanuldkdzdsség tagjainak kozre kell mikodnilk. Az osztalytermekben tartott
osztalyrendezvények utan a tanterem takaritdsat — a pedagégus felligyeletével — a rendezvényt szervezd
osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozasok szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészitd, tehetséggondozod és
felzarkoztatod stb. foglalkozasok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.4. Elméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak szabalyai

A tanulék az iskola létesitményeit, oktatasi-nevelési helyiségeit csak valamelyik pedagégus
felligyeletével hasznalhatjak (kivéve az osztalytermeket, ahol az 6rakézi szlinetekben nincs bent pedagoégus).

Ez alél felmentést csak az igazgatd, vagy az ligyeletes vezet6 adhat.

Az iskola épuletében az iskolai dolgozdkon, a tanuldkon, a tanfolyami hallgatokon kivil csak a
hivatalos gyeket intéz6k tartozkodhatnak, illetve azok az idegenek, akik erre az igazgatétdl engedélyt kaptak.
Az iskolaba érkez8 hivatalos lgyeket intéz6k, szll6k, idegenek a portasnal jelentkeznek és a kapuligyeleti

naploba rogziteni kell a személyi adataikat.

Az iskola épuleteit, helyiségeit, berendezéseit, targyi felszerelését rendeltetésiiknek megfeleléen kell

hasznalni. A ,hasznalok” felel6sek:

e aziskola tulajdonanak megdévasaert, vedelméért,
e aziskola rendjének, tisztasaganak megdrzéséért,
e atulizvédelmi, balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyok betartasaért,

e az iskolai szamitdgépes haldzat hasznalatanak belsé szabalyozasat leir6 un. ,MECHWART
NETIKETT” betartasaért.

o Atantermek izléses dekoralasa az osztalyok, a laboratériumok, szamitégéptermek, gyakorlati oktatasi
helyek, sportcsarnok dekoralasa pedig a teremfelel6s szaktanarok feladata. Az osztalyok minden

tanévben dekoracids versenyben vehetnek részt.

o A folyosokat a végzett osztalyok tabloi diszitik. Elhelyezésiiket az iskola gyakorlati oktatasvezetéje
koordinalja.
|
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e Az iskolaban nem helyezhet6 el kereskedelmi, politikai célu hirdetés.

e Aziskolai hirdetétablakra csak az iskolavezetés altal lattamozott, az iskola pecsétjével ellatott plakat,

hirdetmény teheté kozzé.

e A gépészeti szakmacsoportos alapozé gyakorlati foglalkozasok, a szakmai gyakorlati foglalkozasok
végén a tanuldk a gyakorlati oktaté utmutatasai alapjan letakaritjak a gépeket, a berendezéseket, a

munkapadot, a szerszamokat, és kitakaritjak a tanmuhelyt.

e Az informatikai szaktantermekben tartott gyakorlati foglalkozasok esetében a szaktanar
iranymutatasai alapjan a tanuldk rendszeresen megtisztitjak a billenty(izetet, a monitort, a géphazat

és az egyéb tartozékokat.

e A specialis foglalkozasok utan (kommunikacios ora, tancproba stb.) a tanuldk visszarendezik a terem

butorzatat ugy, ahogyan azt a tanitasi ora, foglakozas elején talaltak.
e Az adott tanteremben az utolsé tanitasi 6ra végén a székét az asztalra rakja minden tanulé.

e A terem bezarasa el6tt a szaktanar ellenérzi az ablakok bezarasat, a vilagitas kikapcsolasat, a
szamitogépterem, a tanmihely aramtalanitasat, a vizcsapok elzarasat, az otthagyott targyakat leadja
a portara.

Minden tanuld kételes a villamosenergiaval, flitéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megérzésére tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola éplletében, a tornaterem 6lt6z6iben tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és masok
testi épségét veszélyeztett tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak a pedagégust az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak a
szaktanar, illetve gyakorlati oktatd engedélyével és kizardlag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanuld koételes tisztan, rendben tartani munkahelyét, szerszamait és
eszkdzeit. A gyakorlati foglalkozasok kdzotti szlineten kivll a termet rovid idére csak a gyakorlati oktato
engedélyével hagyhatja el.

Kicsengetés utan az 6rakdzi szlnetekben a gyakorlati termek ajtajat zarva kell tartani

A tanorak kozotti szinetek a felfrissilést szolgaljak. A tanarok és a diakok ezt a jogot kotelesek
tiszteletben tartani. A diakok kulturalt magatartédsa alapfeltétele annak, hogy tevékenységiikben ne zavarjanak
masokat.

A tanuldk a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartézkodhatnak a tantermekben.

Az iskola felszereléseit, eszkdzeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de csak az
igazgatd irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitdjegyként — a koélcsénvevénél marad, egy
példanyat pedig a portan, illetve az intézményvezetd-helyettesnél le kell adni.

Az iskolahoz kapcsolddo terliletek hasznalatanak rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza.
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2.5. Az elektronikus naplohoz valé sziil6i hozzaférés médja

Az iskolaban hasznalt elektronikus napl6 adataiba a sziil6/gondviseld az online fellleten az iskola altal
szamara — szul6i jogon — biztositott jelszd hasznalataval beletekinthet.

Az iskolaban hasznalt elektronikus naplo internetes hozzaférési cime: mayor.mechwart.hu. Az iskola

hivatalos honlapjara kihelyezett linken is elérhetd az elektronikus napld. A szllének, gondviseldnek a belépési
nevet és a jelszo6t az elektronikus napl6 iskolai mikodtetéséért felel6s dolgozé adja ki. A 9. évfolyamra felvett
tanuldk esetében ezt a belépési nevet és jelsz6t a szeptemberi elsé sziildi értekezleten az osztalyfénok osztja
ki. A szakképz8 évfolyam esetében legkésdbb a targyév oktdber elsejéig postan kell megkildeni a szul6knek

a hozzéaféréshez szilkséges adatokat.

A szil6 sajat gyermekének adataihoz valod olvasasi jogositvannyal rendelkezik. Amennyiben
valamilyen technikai probléma meril fel a szilé hozzaférési jogaval kapcsolatban, akkor irasban kell kérnie a

probléma megoldasat.

Az iskola irasbeli tajékoztatasi kotelezettségeinek egy részét is az elektronikus naplon keresztl
teljesiti.

3. ATANULOKKAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

3.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felelésséget a tanulénak a tanuldi jogviszonybdl fakadd
kotelezettségeinek teljesitéséhez illetve jogai gyakorlasahoz nem sziikséges vagyontargyaiban bekdvetkezett
értékveszteségekert.

A tanuldk az iskolai tanitashoz sziikséges eszk6zokon, felszereléseken tul mas dolgokat csak akkor
hozhatnak magukkal, ha azt el6re valamelyik nevel6ével megbeszélik, vagy a tanitas kezdetén az érat tartd
tanarnak bejelentik. Ha a tanitast zavarja a behozott targy, akkor a nevel$ utasitasara azt a tanulé koteles
leadni a portéra, vagy a raktarba. Az iskoldba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a tanéra és a
foglalkozasok rendjének jelentés megzavarasara, személyhez f(iz6dé jog megsértésére kifejezetten és
célzottan alkalmas, a tébbi tanuldt tankételmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az egészségre
és a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény dertil, a tanulé kételes azt jelenteni illetve atadni
a pedagogusnak, aki az elvett targyat zarhatd szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrdl a tanulé
szUl6jét annak kozlésével, hogy az elvett targyat mikor veheti at. E cselekmény fegyelmezé vagy fegyelmi
intézkedést von maga utan.

Ha a tanul6 mobiltelefont hoz magaval az iskoladba, akkor azt a tanitasi éra megkezdése el6tt ki kell
kapcsolnia. Elméleti 6rakon, gyakorlati foglalkozasokon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon,
okostelefon (smartphone), tablet, iPod, walkman, MP3-, MP4-lejatszd és barmilyen hordozhaté digitalis
lejatsz6 vagy mas, a tanitas-tanulas jelentés megzavarasara alkalmas eszk6z hasznalata tilos.
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Ha a tanul6 kerékparral vagy motorkerékparral jon az iskolaba, akkor azt az iskola kiilsé parkoléjaban
elhelyezheti. A parkolé nem 6rzétt parkold, az ott elhelyezett jarm{ivek ellopasa, megsérilése esetén az iskolat
felelésség nem terheli.

Személygépkocsival érkezé tanulé ezt a parkolét nem hasznalhatja, a Széchenyi utcai kézparkold
hasznalata javasolt.

Nagyobb értékl, a tanulashoz nem szikséges targyat (pl. ékszer, hordozhaté szamitégép) vagy
jelentés 6sszegl készpénzt csak rendkivili esetben hozhatnak az iskolaba a tanuldk. llyen esetben az
iskolaba érkezéskor a tanul6 az iskolatitkari irodaban vagy az adminisztratori irodaban koteles 6rzésre leadni
a nagyobb értéki targyat.

A tanuldk a tanitasi id6 alatt nem vehetnek at a futarszolgalatoknal el6zetesen megrendelt éleimiszert,
csomagot stb.

Tilos az iskolaba a kovetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek minésilé targy, szurd- és
vagoeszkdzok, gyufa, dngyujtd, napraforgdbmag, szotyi, kartya, dohany, dohanytermék, elektromos cigaretta,
szeszes ital, gyulékony vegyszer, robbandszerek, barmilyen tudatmddosité szer. A tanuldk a gyakorlati

oktatashoz sem vihetnek be sajat tulajdond munkaeszkozt és gépet, pl.: elektromos gépek, kéziszerszamok

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefiiggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabélyai szerint kell helytallnia.

3.2. Ovo-véds intézkedések

Tanuléink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesilnek, amelynek soran fel
kell hivni a figyelmlket a veszélyforrasok elkerulésére. Ennek megtdrténtét az osztalyféndkdk a napldban
rogzitik.

A tornacsarnok, sportudvar, kondicionalé terem hasznalatara vonatkozd kulon egészséglgyi

szabdélyok:
o tanuld ezeken a helyeken csak tanari felligyelettel tartézkodhat,

e azutcai ruhazat helyett sportfelszerelést (tornacip6, tornanadrag, trikd, tornadressz, melegitd)

kell viselnitk,

¢ afoglalkozasokon nem viselhet a tanul6 a testi épségét veszélyeztet targyat (kardra, gydrd,

nyaklanc, fillbevald, mas, balesetet okozhato testékszer stb.),
¢ afoglalkozas utan a tanulok tisztalkodasanak feltételeit biztositani kell.

A gyakorlati oktatasban résztvevék a gyakorlati képzéshez kapcsol6dé munka- és tlzvédelmi
oktatasban részesulnek, melyet a munkavégzés eszkdzeiben, kérilményeiben térténd valtozas esetén
megismételnek. A gyakorlati oktatds sordn az iskola gondosokodik a szerszdmok, gépek, eszkdzodk
munkavédelmi térvényben megfogalmazott biztonsagos lizembehelyezésérdl, a rendszeres feliilvizsgalatardl
és karbantarasarol, ennek részletes szabalyait az iskola munka és tlizvédelmi szabalyzata tartalmazza.

A tanmiihelyi foglalkozasok kilon egészségligyi szabalyai:
|
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e minden félév elején az adott tanmUihelyre vonatkozé balesetvédelmi oktatason részt kell venni,

azt a megfelel6 médon dokumentalni kell, az eléirasokat be kell tartani,

e az utcai viselet helyett az eléirt munkaruhat és —esetlegesen- védéfelszerelést kell viselni a

tanulonak,

e a foglalkozasokon nem viselhet a tanulé a testi épségét veszélyeztetd targyat (kardra, gydra,

nyaklanc, fulbevald, mas, balesetet okozhato testékszer stb.),

e a foglalkozas utan a tanuldk tisztalkodasanak feltételeit biztositani kell. A gyakorlati oktatasi
helyeken, a tornacsarnokban mentédobozok biztositjak a slrg6és baleseti ellatas technikai

hatterét. Az iskola portajan is van mentédoboz.

e A tanulét a gyakorlati képzésével 6sszefliggésben munkaruha illeti meg.

A rendkivili események esetén szikséges teendbket a szervezeti és miikddési szabalyzat
tartalmazza.

A pedagogusok a védd, ovo elbirasok figyelembevételével és igazgatoi engedéllyel vihetik be az
iskolai foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagdgiai eszk6zoket. Az iskolai gyakorlati oktatashoz
a tanmihelybe nem vihet6 be barmilyen készitett, vagy sajat tulajdonu eszkdz, gép.

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént el6zetes megbeszélés utan lehetéség van
arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (példaul sportlétesitmények, szamitégépek) a tanuldk —
tanari feltigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljadk. Tanitason kivil az iskola létesitményeit a
szervezeti és mikodési szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a tanuldk, melynek betartasa
minden diak szdmara kotelezb.

Azokat a veédd, ovo elGirasokat, amelyeket — a szervezeti mikddési szabalyzat elGirdsainak
megfeleléen, dsszhangban az egészséges életmodra vonatozd tamogatd intézményi munkarenddel — a
tanuldknak az iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az 6vo, védob eldirasokat az iskola pedagdgiai programjaban foglalt telijes korli egészségfejlesztési
programban szerepl§ tartalmi kdvetelményekkel 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

3.3. Pedagodgiai programhoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvények

A tanulmanyi kirdnduldsokon, amelyeket az iskola a pedagdgiai programjaban el6irtak alapjan
szervez, az iskola minden tanuléjanak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziil6 kérésére (pl. egészségiigyi
ok) az osztalyfénok adhat felmentést a részvételi kotelezettség alol. A felmentés megadasardl a szilét
eértesiteni kell.

Osztélykirandulasok az iskola éves munkatervében rogzitett iddpontokban lehetnek, ha az osztaly
tanuldinak szilei irasban vallaljak a kirandulas koéltségeit. A kirandulast az igazgaté engedélyezi.

A kirandulécsoport a gyllekezési helytél a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar felligyelete alatt all. A
csoport tagjai egyutt utaznak, turdznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbdl eltavozni csak akkor
lehet, ha a kisérd tanar megengedi.
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Az iskola altal szervezett, kotelez§ és szabadon valaszthatd iskolan kivili rendezvényeken,
programokon a tanuléknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniuk, az iskolaban is
érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkivili eseményt (baleset, tliz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezet6, illetve
a rendezvényen fellgyeld tanarnak.

A tanuldnak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhat6 szul6i
kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az iskola mas tanérai
foglalkozésan vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai rendezvényrdl tavol maradjon.

3.4. Teéritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Az iskola pedagdgiai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében foly6 oktatast minden tanév
elején az iskola munkaterve hatarozza meg. Az oktatassal 6sszefliggd téritési dijak mértékérdl és az
esetleges kedvezményekrél tanévenként — a fenntartoval valé egyeztetést kovetéen — az iskola igazgatoja
dont. A téritési dijakkal és tandijakkal kapcsolatos szabalyozasrél a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a
nemzeti kéznevelésrél szol6 térvény végrehajtasardl 34-36. §-a szerint a fenntarté szabalyozasa alapjan az
iskola igazgatdja dont. A dontés el6tt az intézményvezetd kikéri a nevelbtestilet, az iskolaszék és a szil6i
munkakdz0sség véleményét.

Téritési dijkoteles:
e a nem tankdteles tanulénak az iskolaban a tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam masodik alkalommal torténé megismétiésekor a kdznevelési kozfeladatok,

e afilggetlen vizsga,

e az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az érettségi
vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl

e atanuloi jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elétti sikertelen érettségi
vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potld vizsgaja,

e atanuldi jogviszony megszlinése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javitod- és potlé vizsgat
is), tovabba a tanuldi jogviszony fennallasa alatt megkezdett, de be nem fejezett szakmai vizsga
esetén a masodik vagy tovabbi javitdvizsga

Tandijkételes:

e a nevelési-oktatasi intézményben a pedagdgiai programhoz nem kapcsolédd nevelés és oktatas,
valamint az ezzel 6sszefliiggé mas szolgaltatas,

o kozépfoku iskolaban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és
tovabbi alkalommal térténé megismétlése,
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e a tanuldi jogviszony keretében a masodik vagy tovabbi szakképesitésre valo felkésziilés, beleértve a
masodik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javitd- és potlé vizsgait is. Ebbdl a szempontbdl kivétel
az a szakképesités, amelyet iskolarendszeren kivili szakképzésben szereztek. Nem szamit masodik
szakképesitésnek a meglévd szakképesitéssel betdlthetdé munkakdr magasabb szinvonalon vald
ellatasat biztositdé képzésben — szakmai és vizsgakdvetelményben meghatarozott kérben —
szerezhet§ szakképesités, példaul a szakképesités-raépulések.

Az iskolaban folyd, de iskolan kivili szaktanfolyami, tanfolyami képzések esetében minden kérdést —

a képzés megkezdése el6tt- a tanuldval, tanfolyami hallgatéval megkotott képzési szerz6dés szabalyoz.

Az iskolaban miik6d6 nemzetkézi ECDL Vizsgakézpont az ECDL Magyarorszagi Irodajanak
Szabalyzata alapjan kéri a vizsgazoktol az egyszeri regisztraciés dijat (vizsgakartya ara) és a vizsgadijakat. A
vizsgadijakat a vizsga el6tt kell a gazdasagi 6sszekoténél befizetni. Ha a vizsgazo a vizsgan, neki fel nem

réhat6 ok miatt nem jelenik meg, akkor a befizetett vizsgadijat a kdvetkez vizsgara jova kell irni.

Az errdl sz6l6 tajékoztatast a tanév megkezdésekor az iskola a honlapjan is kézzéteszi.

Az étkezési téritési dijak megfizetésének egyes szabalyai

Az étkezési téritési dijat havonta, a targyhdnapot megel6z6en kell befizetni az azzal megbizott
dolgozénak (Siketek Altalanos Iskolaja, élelmezésvezetd). Az igénybe nem vett étkezések befizetett téritési
dijait tulfizetésként a kdvetkez6 hdnapra el kell szamolni, ha az étkezést a sziilé, vagy a tanulé 1 nappal elére
a menzafelelés dolgozénal lemondta. Ha a beszamitas nem lehetséges (utolso tanitasi honap stb.), akkor a

szllének ki kell fizetni a tulfizetést.

3.5. A szocialis 6sztondij, a szocidlis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A tanulok részére szocialis 0sztondijak, tamogatasok odaitélésére az iskola nincs feljogositva.
Rendkivili szocialis segélyt a szll8, tanulé kérelme alapjan - az osztalyfénok, az iskolai diakdnkormanyzat

véleményének figyelembe vételével - az iskola igazgatoja engedélyezhet.

3.6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A tankdnyvellatas rendjében tanévente az alabbi tertletekre térink ki:
e azingyenes tankdnyvellatdsra jogosultak kore, a jogosultsag igazolasanak madja,
e atankdnyvellatassal 6sszefliggd feladatok, hataridék,

e a tankoOnyvellatasban koézrem(ikddék feladatai: igazgatd, tankonyvfelelés, konyvtaros,
munkak6zosségvezetdk, osztalyfénokok, szaktanarok.

A tankonyvrendelést oly moédon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtamogatés, a tankdnyvkolcsdnzés az iskola
minden tanuléja részére biztositsa a tankdnyvhoz valé hozzajutas lehetéségét.
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Atankonyvrendelés végleges elkészitése el6tt az iskolanak lehetve kell tenni, hogy azt a szil6k megismerjék.
A szUl6 nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az dsszes tankényvet meg kivanja-e vasarolni vagy egyes
tankdnyvek biztositasat mas modon, példaul hasznalt tankdnyvvel kivanja megoldani.

Az ingyenes tankdnyvek az iskola kényvtari allomanyaba kerlilnek. Az ingyenes tankdnyvhéz a tanuldk
kdlcsdnzés utjan jutnak.

Az iskolai tankdnyvkdlcsOnzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsdnzést igénybe venni kivané tanuldk egyenld
eséllyel jussanak hozza a tankdnyvekhez. Ha a tankdnyv kdlcsdnzése soran a kdnyv a szokasos hasznalatot
meghaladé mértéken tal sértl, a tankdnyvet a tanulo elveszti, megrongalja, a nagykoru tanulo, illetve a kiskoru
tanulé sziléje az okozott karért kartéritési felelédsséggel tartozik. Nem kell megtériteni a rendeltetésszeri
hasznalatbol szarmazoé értékcsokkenést (amortizacio). A tankdnyv elvesztése esetén a tanulg, illetve sziil6je
koételes a tankdnyv beszerzési arat megtériteni. A tanulénak felréhaté ok miatt megrongalodott tankdnyvet a
tanuld/szuld koteles masik tankdnyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankonyv értékét megfizetni.

3.7. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

A tankényv vasarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jaré — allami tAmogatas tanuldk k6zotti szétosztasanak
modjarél és mértékérél évente dont a nevelbtestilet. Amennyiben e tamogatas a szocidlis elvek
figyelembevételével keril odaitélésre, a dontésnél az alabbi szocialis szempontokat kell figyelembe venni:

* Mindenkori minimal nyugdij alatti egy f6re jutd kereset,
« Munkanélkili szilé(k),

+ Allami gondozott tanulo,

* Rendszeres nevelési segélyben részeslild,

+ Arvaellatasban részesiils,

+ Egyedul all6 szil6,

* Harom vagy tobb gyermekes csalad,

* Nyilvantartott — szocialis helyzet miatt - veszélyeztetett tanuld

A tankdnyvtamogatdsba beszamit a tartés kényvhasznalat.
3.8. Tantargyvalasztas

Az iskoldban a teruletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola nevel6-oktatd tevékenységétél
fuggetlendl — hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon énkéntes,

a résztvevd tanulokrdl iskolai nyilvantartds nem készilhet.
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3.9. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eléirasok

A tanulo koteles - a tanitasi 6rakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl valo - tavolmaradasat

tavolmaradasat az osztalynapléba, vagy a csoportnapléba az érat tartd pedagogus koteles bejegyezni.

A tanulé havi mulasztasanak igazolasat, vagy igazolatlan voltanak megallapitasat az osztalyfénoknek

kell elvégeznie és az osztalynapléba vagy a csoportnapléba rogzitenie.

A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskort esetén a szll6 (gondvisel8), vagy nagykoru
tanulé az osztalyfénoknek elézetesen, de legkésébb a mulasztas napjan telefonon vagy e-mailen koteles
bejelenteni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulé el6zetes engedélyt kapott a tavolmaradasra

e egy-egy tanitasi 6rarol a szaktanartdl az osztalyféndk egyetértésével,
e 1-3 tanitasi naprol (évi egy alkalommal) az osztalyfénoktél,

e haromnal tébb tanitdsi naprél az igazgatétol. A tdvolmaradasrol az elézetes engedélyt a szuld az
ellendrzé kényvon keresztil irdsban kérheti. A szil6 egy tanév folyaman gyermekének harom nem
egybefliggd nap hianyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb idétartamu hianyzasra engedélyt — indokolt

esetben — az iskola igazgatéja adhat.

A tanuld el6zetes engedélykérés nélkil csak indokolt esetben maradhat tavol az iskolai
foglalkozasokrol (betegség, hivatalos idézés, kézlekedési nehézség stb.). A tanuld szildje ilyen esetben is
koteles bejelenteni a mulasztas okat az osztalyfénoknek, vagy az iskolatitkarnak a hianyzas elsé napjan. A
szul6i bejelentés elmaradasa esetén az osztalyféndknek haladéktalanul intézkednie kell a mulasztas okanak

megbizhato felderitésére.

A mulaszté tanuld iskolaba jovetelének elsé napjan, de legkésébb — az elébb megjeldlt idéponttdl
szamitott — hét tanitasi napon bellil igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfénoknek
kell bemutatni. A tanulé az ellenérz6kdnyvben a szild alairasaval is ellatott igazolassal, orvosi igazolassal
igazolhatja a mulasztasat. A tanulo 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak minésiilnek, ha az el6irt hataridé
alatt nem igazolja tavolmaradasat. Utélagos igazolas nem fogadhaté el.

A tanulé mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal els6dlegesen az ellendrzd kdnyvben igazolja
a haziorvos, szakorvos.

e hatdsagi intézkedésre, allampolgari kdtelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt igazolja;

Amennyiben az igazolas barmely esetben kilon dokumentummal torténik, a szllének azt az
ellenérzékdnyvben is igazolnia kell.
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Nagykoru tanuld esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a szllének, gondvisel6knek
biztositott jogokat és kotelezettségeket a nagykoru tanulé gyakorolja.

Ha a tandrardl valé tavolmaradas az iskola vagy az osztalyk6zosség érdekeit szolgalja (pl. versenyen
vald részvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Szaktanar és
gyakorlati oktaté csak sajat 6rajarol, foglalkozasardl szakmai, pedagdgiai indokkal vagy az iskolak6zdsség
érdekében elézetes egyeztetést kdvetéen engedheti el a tanulét, és igazolhat mulasztast az osztalyfénoknél.

A varhato tavolmaradasra vonatkozo kikérdket (sportegyesilet, kulturalis csoport, kiilfoldi utazas stb)
fuggetlenll az utazas id6tartamatdl az osztalyféndknek kell bemutatni a tavolmaradas megkezdése el6tt
legaldbb harom nappal. Harom napnal hosszabb tavolmaradast az intézmény vezetbje engedélyezhet.

A tanulé elkésett, ha a foglalkozas megkezdése utan érkezett meg a foglalkozas helyszinére, vagy
7:40 utan érkezett meg az iskolaba (feltéve, ha van 1. 6raja). A késést a hianyzashoz hasonléan igazolni kell,

kilénben a késés igazolatlan késés lesz.

Amennyiben a tanulé elkésik a tanitasi érarol, egyéb foglalkozasrol, az orat, foglalkozast tartdé nevelé
a késés tényét, idejét az osztalynaploba vagy az egyéb foglalkozasi naploba bejegyzi. A késések idétartamat
O0ssze kell adni, és amennyiben az eléri a tanoéra, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas teljes
idétartamanak megfeleld szamu percet, igazolt vagy igazolatlan 6ranak minésul. A késé tanulé nem zarhato
ki a tandrarol, gyakorlati és egyéb foglalkozasrol.

A mulasztasokra vonatkozo6 szabalyok azokra az iskolai szervezés(i rendezvényekre is vonatkoznak,
amelyeken a tanuldk részvétele kotelezb.

Az iskola értesiti a szul6t — kollégista tanulé esetében a kollégiumot is — ha a tankdteles tanulé elsé
alkalommal igazolatlanul hianyzott. Az értesitésben felhivja a szll6 figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzas
kévetkezményeire.

Ismétlédd, sorozatos, igazolatlan késés esetén az osztalyfénok fegyelmez6 intézkedést
kezdeményez. Ezt kdvetd késés esetében az osztalyfénok javaslatara, az igazgatd fegyelmez6 intézkedést

hozhat, vagy fegyelmi eljaras indithat.

Az iskola értesiti az illetékes gyamhatésagot is, ha a tanulé igazolatlan hianyzésa a tiz oréat eléri,
valamint a gyermekjoéléti szolgalat is értesitést kap.

Ha tankoteles tanuld hianyzasa eléri a 30 érat, akkor az iskola a szulé mellett értesiti az altalanos
szabalysértési hatésagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanulé ellen ebben az esetben szabalysértési eljaras
indul. Amennyiben a tankdteles tanuld igazolatlan hidnyzasa eléri az 50 6rat, akkor az iskola az illetékes
gyamhatdsagot értesiti.

Az igazolt és az igazolatlan hianyzasok dsszesitett 6raszamara vonatkozéan a kévetkez6 szabalyok
érvényesek:
e ha egy tanévben meghaladja a 250 o¢rat,

e szakképz6 évfolyamokon (OKJ szerint folyé szakmai képzés) az elméleti tanitasi érak 20 szazalékat,

e egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat,
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és emiatt a tanulé teljesitménye év kézben nem volt osztalyozhaté, akkor a tanitasi év végén a tanulé nem
mindsithetd, és a vonatkozdén jogszabalyok alapjan a nevel6testilet dont osztalyozévizsgara vagy
évismétlésre valé utasitasarol.

Ha az igazolt és az igazolatlan hianyzasok szama egy tanévben meghaladja az adott tanévre
vonatkozo dsszes gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, a tanul6 tanulmanyait csak az évfolyam
megismétlésével folytathatja.

Mulasztas a szorgalmi id6szakon kivili 6sszefliggé szakmai gyakorlatrol:

Ha a tanulé igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja az 6sszefliggé szakmai gyakorlati képzési
id6 (6raszam) husz szazalékat, a tanulé az évfolyam kévetelményeit nem teljesitette (magasabb évfolyamra
nem léphet). Azonban, ha igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az
Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési idé (6raszam) 6t szazalékat, és az igazolatlan mulasztasat poétolta,a
kovetkezd tanév megkezdéseéig poétolja az elbirt gyakorlati kdvetelményeket, a tanulé magasabb évfolyamra
Iéphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezbje ezt igazolja. A magasabb évfolyamra Iépés kérdésében a
gyakorlati képzés szervezéjének javaslatara a szakképzd iskola nevelStestlilete dont. Az igazolatlan
mulasztas nem haladhatja meg az 6sszefiiggé szakmai gyakorlati képzési idd (6raszam) 6t szazalékat. Az
igazolatlan mulasztast a tanul6 poétolni koteles.

3.10. A diakkordok miikodésének szabalyai (opcionalis)

Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdekl6désének kielégitésére diakkorok (énekkar, versmondok
kore, honismereti kor, angol nyelvi természettudomanyi kor stb.) mikédnek. A diakkdérdk létrehozésara
javaslatot tehet az iskola igazgatéjanak barmely tanuld, szll6, pedagogus, a diakdnkormanyzat, a szll6i
munkakoz0sség, az iskolaszék. A javaslatot az adott tanév elsé napjaig lehet benyujtani. A diakkoér
létrehozasardl —az adott lehetéségek, pedagogiai megfontolasok mérlegelésével- a tantestlilet dont a

tantargyfelosztas elfogadasakor.
3.10.1. DIAKKOROK

A diakkdér munkajat minden esetben az iskola valamelyik nevelbje segiti. A diakkorok mikoédésének targyi
feltételeit az iskola biztositja. A diakkdrbe a tanuldk a tanév elején jelentkezhetnek és annak munkajaban az
adott tanév végeig aktivan részt vesznek. A diakkér munkajat az altala 6sszeallitott és az iskola

igazgatojanak benyujtott éves munkaterv alapjan végzi. A diakkoéri tagsag ingyenes.

A diakkor egy valasztott képvisel6je tagja az iskolai diakdbnkormanyzat vezetéségének.

Az egyes diakkori foglalkozasok idejérdl, helyérdl és a foglalkozast tarté pedagégus nevérél az iskola
honlapjan, hirdetétablajan és a tanariban kell az érdekl6déket tajékoztatni. A honlapon a foglalkozast tarté
pedagoégus nevét csak annak kifejezett hozzajarulasa esetében lehet k6zolni. Emellett a tanari szobaban a
pedagdgusok szamara mindig rendelkezésre all — elektronikus formdban — az egyéb foglalkozasokon részt
vev6 tanulok névsora is.
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3.10.2. SZAKKOROK

A szakkoroket a tanuldk érdeklédésétdl figgben - az iskolai tantargyfelosztas lehet6ségeinek
figyelembevételével - a szakmai munkak6zésségek vezetbinek javaslata alapjan lehet szervezni. A szakkdrbe
valé jelentkezéshez szul6i hozzajarulds szukséges, melyet a szil6 az ellenérzd kényvbe jegyez be. A szakkori
aktivitas tikroz6dhet a tanul6 szorgalom és szaktargyi osztalyzataban. A szakkordk vezetdit az igazgato bizza
meg a munkakdzdsségek javaslata alapjan. A foglalkozasok meghatarozott tematika szerint térténnek, errél
és a latogatottsagrol szakkori naplot kell vezetni. A szakkordk elsddleges célja a tehetséggondozas, a

tanulmanyi versenyekre felkészités, a specialis ismeretek atadasa.

3.10.3. FELZARKOZTATO FOGLALKOZASOK, EGYENI FOGLALKOZASOK

A tanulészobai korrepetalasokat a tanulmanyaikban lemaradt tanuldék szamara szervezink. A tanuldk
tanulmanyi eredményétél fliggden a szaktanarok és az osztalyféndkok javaslatara az iskolavezetéség dont
arrél, hogy adott osztaly, évfolyam tanuldi szamara egy-egy tantargybdl sziikséges-e szervezni rendszeres
felzarkoztatd foglalkozast, korrepetalas. Alkalmi korrepetalasra az iskola vezetdi eseti engedélyt adnak. A
rendszeres tanuldészobai szaktargyi korrepetalasokon a szaktanar 6rarendi beosztas alapjan zarkéztatja fel a

gyenge teljesitményl tanuldkat.

A felzarkéztato foglalkozason vald részvételt a szaktanar rendeli el tanulonként, mérlegelve a tanulé
tanulmanyi teljesitményét, egyéb korilményeit. A foglalkozasok aldli felmentést a sziil§ irasbeli kérelmére az

igazgato adhat. A tanuldészobai korrepetalasra kotelezett tanuld hianyzasat igazolni kell.

A Kkorrepetalasok célia az alapképességek fejlesztése és a tantervi kovetelményekhez vald

felzarkoztatas.

A torvényi rendelkezések alapjan kotelez6 egyéni foglalkozasok megszervezéséért az iskola
igazgatoja a felelés. Minden esetben irasban kell meghatarozni az egyéni foglalkozasok munkarendjét,
tartalmat és céljait. Az egyéni foglalkozasok latogatasara, a hianyzas igazolasara a felzarkoztato

foglalkozasnal leirtak vonatkoznak.

3.10.4. DIAKSPORTKOR (DSK), TOMEGSPORT FOGLALKOZASOK

Az iskolai diaksportkér a tanulok mozgasigényének, mozgas- és sportszeretetének kielégitésére,
egészséges testi fejlédésének eldmozditasara alakult. A DSK vezet6ségét - a tantestilet és iskolaszék
egyetértése mellett - a diakdnkormanyzat valasztja. A DSK szervezeti és miikddési szabalyzatat,
koltségvetését, pénziigyi éves beszamolojat az iskolaszék és a diakdnkormanyzat hagyja jéva. Az iskolai

diaksportkérnek minden tanulé tagja.
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Az iskola, éves munkatervében rogziti a tomegsport foglalkozasok heti 6raszamat. A tdmegsport érak
orarendje a tornacsarnoki hirdetétablan tekintheté meg. A tdmegsport foglalkozasokra azok a szabalyok,

eléirasok vonatkoznak, mint a testnevelés 6rakra.

Az iskola a testnevelés odrakkal, a tdomegsport foglalkozasokkal, a DSK szakosztalyainak és

sportcsoportjainak rendszerével biztositja a felkészitését a kiilonb6zd sportversenyekre.

3.10.5. VERSENYEK, VETELKEDOK

A tanulmanyi-, miivészeti-, és sportversenyeken val6 részvétel - kiemelked6 teljesitményektél figgden
- az iskola nevelési céljaival 6sszefliggésben kiemelt feladat, a tehetség kibontakoztatasanak legfébb terilete.
A versenyeken valé részvétel koordinalasa az igazgatdhelyettesek feladata. A versenyz8k kivalasztasa,
felkészitése az illetékes szakmai munkak6zdésségek feladata. Azon versenyek korét, ahol az iskola tanuléit
inditani kivanja az iskolai munkaterv, a munkakdzdsségek éves munkatervei tartalmazzak. A munkatervben

rogzitett versenyek koltségeit (nevezési dij, utazasi-, szallas-, étkezési kdltség) az iskola fizeti.

3.10.6. KOzZMUVELODESI INTEZMENYHEZ, MUVESZETI ELOADASHOZ KAPCSOLODO
FOGLALKOZASOK

Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, nevelési-oktatasi célkitiizések teljesitését nagyban
segithetik a kulénb6zé kdézmdivelddési intézményekhez, szakmai jellegl kiallitAsokhoz, mivészeti
eléadasokhoz kapcsoldédd foglalkozasok, csoportos latogatasok. Ezeket az alkalmakat a szaktanar, a
csoportvezetd tanar, az osztalyfénok az iskola igazgatdjaval el6zetesen egyezteti. A tanulok részvétele ezeken
a foglalkozasokon — ha az tanitasi idén kivilre esik, és koltségekkel jar — dnkéntes. A felmerld koltségeket a

sziléknek kell fizetnilk.

3.10.7. AZ ISKOLAI KONYVTAR

A tanuldk egyéni tanulasat, 6nképzését az ingyenesen igénybe vehetd iskolai kdnyvtar segiti. Az
iskolai kdnyvtar mikddésével az iskola Szervezeti és MUkodési Szabalyzata foglalkozik. A konyvtarban és
annak olvasétermében audiovizualis eszk6z0k, az Internet elérést biztositd szamitégépek szolgaljak az 6nallé

tanulast.

3.10.8. INTERNET KLUB

Az 6nallé tanulas, ismeretszerzés, a tadjékozdédas elengedhetetlen eszkdze a szamitdgépes vilaghalo,
az Internet. A tanuldk a ,Mechwart Netikett” és a szamitdégéptermek rendjének betartasaval szabadon
hasznalhatjdk a kdnyvtar olvasétermében elhelyezett, internetes elérést biztosité szamitdégépet. Az iskolaban
az éves munkatervben meghatarozott id6pontokban Internet klub all a tanuldk rendelkezésére. Itt informatika
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szakos szaktanarok segitségével, felligyeletével szabadon és ingyenesen hasznalhatjdk a tanuldk a
szamitdgépeket. Az Internet klub egy-egy foglalkozasara a portaszolgalatos tanulénal 1évé lapon kell

elézetesen bejelentkezni.

3.10.9. OSZTALYKIRANDULASOK

Az osztalykirandulasok csak szildi egyeztetéssel és koltségviseléssel szervezheték. Az
osztalykirandulason a tanuld részvétele dnkéntes. A szervezés alapvetéen az osztalyfénok feladata, azonban

a munkdaba be kell vonnia az osztaly-diakbizottsagot és a szuléket is.

A 9.-11. évfolyamos osztalyok osztalykirandulasai tavasszal, az irasbeli érettségi vizsga elsé harom
napjara szervezhetdk. A 12. és a szakképzd évfolyamok kirandulasaira egy tanitési nap (lehetéleg péntek

vagy hétfé) vehetd igénybe a tanév elején, legkésdbb oktober 31-ig.
3.10.10. SZABADIDOS FOGLALKOZASOK

A szabadid® hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja felkésziteni a tanuldkat a tantestiilet, amikor - a
felmeril® igények alapjan, a szilék anyagi helyzetéhez igazodva - kiilénb6z6 szabadidés programokat
szervez (turak, taborok, klubdélutanok, sportnapok stb.). A tanuldk részvétele a szabadidés rendezvényeken

onkéntes, a koltségeket a szliléknek kell fizetnidk.

3.10.11. HIT- ES VALLASOKTATAS

Az iskolaban a terlletileg illetékes, bejegyzett egyhazak — az iskola nevel6-oktatd tevékenységétdl
fuggetlenll — hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon 6nkéntes,

a résztvevd tanulokrdl iskolai nyilvantartas nem készilhet.

3.11. Az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelményei, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett ideje, az osztalyozé vizsgara jelentkezés médja és hatarideje

A tanulmanyok alatti vizsgan kell érteni az osztalyozd vizsgat, a javitdvizsgat és a potlod vizsgat. Az
osztalyozé vizsgat kérd, vagy az osztalyozoé vizsgara utasitott tanuldk az eredményes felkésziiléséhez az

iskola helyi tantargyi tanterveit hasznélhatjak.

Az iskolaban az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi tanterv
tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak. A helyi
tantargyi tantervek az iskola Pedagdgiai Programjaban taldlhatéak meg.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idépontjait, az osztélyozé vizsgara jelentkezés maodjat és
hataridejét az iskola igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek k6zott, s hirdetmény formajaban az
iskola honlapjan, a tanuléi tajékoztatas forumain és az osztalyfénokok atjan a tanuldk és szlleik tudomasara
hozza a vizsga lebonyolitasat megel6z8en negyven nappal, a jelentkezési lap formatumanak csatolasaval.
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Osztélyozo6 vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz
a hazirend 3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,A tanul6 tdvolmaradasanak, mulasztdsanak, késésének
igazolasara vonatkozo el6irasok”) vagy ha a tanoérai foglalkozasok aldl felmentették (magantanulo).

A tanulé az osztalyoz6 vizsgara irasban jelentkezik a vizsga lebonyolitasat megel6zéen, az
igazgatéhoz benyujtott jelentkezési lapon, mely az iskola honlapjan is megtalalhaté. Magantanulénak nem kell
kulon jelentkeznie az osztalyozé vizsgara. Az osztalyozé vizsgat a magantanuléi jogviszonyra vonatkozo
igazgatoi hatarozat alapjan szervezi meg az iskola. El6rehozott érettségi vizsga miatti osztalyozo vizsgara a
tanulé irasban jelentkezik az iskola igazgatojanal. A tavaszi érettségi vizsgaidészak esetében marcius 1-ig
lehet jelentkezni az osztalyozé vizsgara.

A javitovizsgat és a potlo vizsgat a tanév befejezésekor, augusztus utolsé hetében kell megszervezni.

A vizsgak tanuldnkénti beosztasat az iskola belsé hirdet6tablajan kell nyilvanossagra hozni.

4. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI, A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI
ES ALKALMAZASUK ELVE|

4.1. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten példamutatdé magatartast tanusit vagy folyamatosan jé
tanulmanyi eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében k6z6sségi munkat végez, az iskolai, illetve
az iskolan kivuli tanulmanyi, szakmai, sport- és kulturalis versenyeken, vetélked6kdn vesz részt, vagy barmely
mas maédon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megbrzéséhez és néveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok: szaktanari,
osztalyfénoki, igazgatoi, nevel6testileti dicséret.

Az egész évben példamutaté magatartast tanusité és kiemelkeddé tanulmanyi és kdzosségi munkat
végzett tanuldk a tanév végén szaktargyi teljesitményikért, példamutatd magatartasukért, kiemelkedd
szorgalmukért dicséretben részesithetdk. A dicséretet a tanul6 bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a végzds tanuld, aki kiemelkedd tanulmanyi eredményt, orszagos szakmai versenyeken helyezést
ért el (I-X. helyen végez), oklevelet és kdnyvjutalmat kap, melyet a ballagasi Uinnepélyen vehet at.

Az iskola ezeken tulmenben jutalmazza azt a tanulét, aki:
e a megyei szintl kilénb6zé tanulmanyi versenyeken I-1ll. helyezést ért el,
o eredményes kulturalis tevékenységet folytat,
e kimagaslo sportteljesitményt ér el,
o akozbsségi életben tartdésan jo szervez és iranyitd tevékenységet végez.

o Aziskolan kivili vetélked6kon, illetve el6adasokon, bemutatokon eredményesen szereplé

tanuldk igazgatoi dicséretben részesilnek.
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A kiemelked6 eredménnyel végzett egylttes munkat, az egységes helytallast tanusité tanuloi
k6zbsséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a
szul6 tudomasara kell hozni.

Az igazgatdi és a nevelbtestlleti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez térténhet az iskolai
hirdetétablan, az iskola honlapjan, osztalyféndki o6ran, tanévzard Unnepélyen, illetve nevelbtestileti
értekezleten. A dicséretrdl és a kihirdetés maodjardl a szul6t értesiteni kell.

4.2. Afegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanulét, aki tanuléi jogviszonyabdl fakado Iényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését ide nem
értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend el6irasait megszegi, igazolatlanul mulaszt fegyelmez6
intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmezd intézkedések formai:
e szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas;

e szakoktatoi (gyakorlati oktatoi) figyelmeztetés, intés, megrovas;
e osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;

e igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;

e nevelGtestileti figyelmeztetés.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tettaranyos biintetés, a fokozatossag elve és a neveld
célzat érvényesul.

A tanulé sulyos kotelességszegése esetén a blintetési fokozatok betartasatdl el lehet tekinteni, s a
tanulét legalabb az osztalyfénoki megrovas blintetésben kell részesiteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsilnek kiléndsen az alabbi esetek:
e durva verbalis agresszié, mas tanulé emberi méltésaganak megsértése,

e amasik tanulé megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmoédosité szerek) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

e a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas, ideértve a firkalasokat (épilet kilsé,
belsé feliilete, berendezési (targyai stb.) is,

e aziskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése.

e az épllet nem rendeltetésszerli hasznalata (kidobéalas az ablakon, dohanyzas az iskola (tertletén és
az iskolat 6vezd jardan, tiltott szerencsejatékok folytatasa, Gzleti (tevékenység folytatasa stb.),

e ajogszabalyokban el6irt mértéket elérd igazolatlan mulasztas,

DSZC MECHWART ANDRAS GEPIPARI ES INFORMATIKAI

. 22
SZAKGIMNAZIUMA



HAZIREND

e az iskola helyiségeire vonatkoz6 balesetvédelmi, munkavédelmi el8irasoknak a (szandékos
megszegeése,

e az iskolai szamitdgépes halézat hasznalatanak belsé szabalyozasat leiré un. (,Mechwart Netikett”
megsértése.

A tanulé gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanul6 szlléje a jogszabalyokban elGirt
modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités mértékét a koriimények figyelembevételével
az iskola igazgatdja hatarozza meg.

Az iskolaban, iskolai rendezvényen elkdvetett blincselekmények, szabalysértések (lopas, testi sértés,
kézrend megzavarasa, kdzlekedési baleset okozasa stb.) vagy azok gyanuja esetén az iskola igazgatdja
koteles értesiteni az illetékes szerveket.

5. ATANULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

5.1. A tanulok jogai

A kdznevelés agazati kerettbrvénye és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen tartalmazzak
a tanuldk jogait és kotelességeit.

A tanulé a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja. A szocialis
tamogatashoz valo, a kulénb6zd részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai munkamegosztasban
intézményesitett egyuttmikddési jogosultsagok a tanuld altal megkezdett elsd§ tanév kezdetétél, a
létesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkozo eléirasok azonban mar a beiratast kdvetéen illetik
meg a tanulot.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanuldk felkészitését szolgalo helyiségeknek és felszereléseinek
hasznalatara tanitasi idében, tandéran Kkivilli foglalkozasok soran az iskola nyitva tartasi ideje alatt.
Munkasziineti napokon valé vagy az oktatasi idén kivili hasznalathoz az intézményvezetd elézetes irasbeli
engedélye sziikséges. A helyiségeket és létesitményeket a tanuldk csak pedagdgus felligyelete mellett vehetik
igénybe. A helyiségek haszndlata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tlzvédelmi,
energiatakarékossagi és vagyonvédelmi eldirasokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanuldé altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a
dolgot az altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanulé tulajdonjogat — irasos megallapodas alapjan —
atruhdzhatja az iskolara. A tanuldi jogviszonybdl eredé kotelezettség teljesitése soran a tanulé altal iskolai
anyagbodl készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti meg. A kiskoru tanuld sziléje megallapodhat az
intézményvezetével abban, hogy a tanul6é az altala készitett dolog tulajdonjogat az intézménytél adasvétel
utjan megszerzi. Ez esetben a vételarat az anyagkdltség és a befektetett munka aranyaban kell megallapitani.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében (pl. szakmai gyakorlati foglalkozas) készitett
dolgok vagyoni jogat masnak atruhazza, az elkészitésben kézrem(ikddé tanulénak dijazas jar. A tanuldi
dijazas mértékét (6rabér, darabbér) a munkavégzés megkezdése el6tt ismertetni kell a tanuldkkal. Az egyes
tanuldk dijazasat a végzett munka ardnydban, a foglalkoztatast vezetd tanar javaslata alapjan, a
diakdnkormanyzat véleményét kikérve az iskola igazgatdja allapitja meg.
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Az iskolai gyakorlati képzés keretében létrehozott termékek, szolgaltatasok tuladonjoga az oktatasi
intézményé.

5.1.1. A tanulék észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — széban vagy irdsban, kézvetlendl vagy valasztott képvisel6ik, tisztségvisel6k utjan
— az iskola igazgatéjahoz, az osztalyfénokiikhéz, az iskola nevelSihez, a diakbnkormanyzathoz vagy a szul8i
szervezet képvisel6jéhez fordulhatnak.

A tanul6i véleménynyilvanitds joganak gyakorlasat segitd férumok és eljarasok az iskolaban
kildndsen a kdvetkezdk:
o diakkdzgyilés,
e osztaly és iskolai diakdnkormanyzat,
e rendszeres diakbnkormanyzati értékelés,
A tanuldk kérdéseiket, véleményiket, javaslataikat széban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képvisel6ik, tisztségviselbik uatjan koézdlhetik az iskola igazgatésagaval, nevelSivel vagy a szuldi
munkak6z0sség vezetbjével. Javaslataikra tizen6t napon belil érdemi valaszt kell kapniuk.

5.1.2. A tanulo6 és a kiskoru tanulé sziil6je tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatoja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis
tudnivaldkrol az iskolai diakénkormanyzat vezet8ségi Ulésén legalabb évente két alkalommal, a f6bejaratnal
elhelyezett hirdet6tablan keresztil folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfénokdk az osztalyfénoki orakon
folyamatosan tajékoztatjak a tanuldkat.

|
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A tanulok tajékoztatasanak tovabbi iskolai sajatossagai:

o Iskolai diakdnkormanyzat vezetéségének heti megbeszélésein a DMS tanar tjat,

Diakkozgyilésen az iskola igazgatdja,

Iskolaradio heti hiradasaiban,

Az iskolaujsagban,

Eseti megbeszélések, értekezletek soran, amelyeken a tanuléi kozosségek képviseldi jelen

vannak,

Rendkiviili évfolyamgyléseken,

Az iskolaszék Ulésein. Az iskolardl, az iskolai élet egészérdl az iskola internetes honlapjan
(www.mechwart.hu) kaphatnak hiteles tajékoztatast az érdeklédék. Az iskola alapvetd dokumentumai
(Pedagoégiai Program [Nevelési Program, Oratervek, Helyi tantervek, Szakmai Program], Szervezeti és

Mikodési Szabalyzat, Hazirend) az iskolai honlapja mellett a kdnyvtarban tekintheték meg.

A tanulot és a tanuld szileit a tanulo fejlédésérdl, egyéni haladasardl a nevel6k széban, az ellenérzé
kényvon és az elektronikus naplén keresztll irasban tajékoztatjak. Amennyiben a tanulé ellenérzé kényve a
pedagoégus szamara rendszeresen nem elérhetd, a szll6 iranyaban kotelezd tajékoztatas tértivevényes
kiildeményben vagy mas, az igazgato altal elrendelt formaban torténik.

A szulbket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrdl az iskola
igazgatdja a szll6i szervezet vezetéségének Ulésén minden tanév elején szdban, az iskoldba 1ép6 szamara
leginkabb lathatd helyen a fébejaratnal elhelyezett hirdetétablan keresztul folyamatosan, irasban tajékoztatja.
Az osztalyfé6nokok az osztalyok szll6i értekezletein a szllbket szoban tajékoztatjak.

A szll6k és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szdban vagy irasban, kdzvetlenll vagy
vélasztott képviselbik, tisztségviselbk utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott Ugyben érintett gyermek
osztalyfénokéhez, az iskola nevelbihez, a diakbnkormanyzathoz vagy a szll6i szervezethez fordulhatnak. Az

irasbeli megkeresésekre a cimzettnek 30 napon belll irasban kell valaszolni.

5.2. A tanulok kotelességei

Az intézmény altal elvart tanuloi viselkedési szabalyok:

A tanulé kotelessége, hogy a pedagogus felligyelete mellett részt vegyen az iskolai k6z0sségi élet
szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. llyen feladatnak mindsul a sajat kdrnyezetének és a
foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitasi 6rak el6készitése.

Atanulo kételessége, hogy az iskolai Unnepélyeken, rendezvényeken — az el6re megbeszéltek szerinti
— Unnepl6 ruhaban jelenjen meg.

Az iskola pedagdgiai programjaban rdgziti a nevelési-oktatasi célkitizések megvalodsitdsadhoz
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szlkséges iskolan kivilli rendezvények korét. Ezeken a rendezvényeken a tanuldktol az a magatartas varhato

el, mint altalaban az iskolan bellli foglalkozasokon, rendezvényeken.

A tanuldknak ezeken a rendezvényeken mélton kell képviselnilk iskolankat, a mechwartos

hagyomanyoknak megfelel6 fegyelmezett magatartast kell tanusitaniuk.

Ezeken arendezvényeken is tilos a dohanyzas, az alkohol és egyéb kabitd hatasu szerek fogyasztasa,

bevitele.

5.3. Tanuloi felelésokkel kapcsolatos szabalyok

Az iskolaban az alabbi tanuléi felel6s6k mikddnek:

o osztalyonként két-két hetes,

e tanuldcsoportonként egy-egy csoportfelelés

e tantargyi felel6sok

e portai szolgalatos tanulok.

A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol. A heteseket — altalaban névsor alapjan — az osztalyfénok

jeloli ki.
A hetesek feladatai:

o gondoskodnak a tanterem el6készitésérdl (tabla letériése, kréta, szivacs),

e szlnetekben a tantermet kiszell§ztetik,

e becsengetéskor a szaktanar megérkezéseig feligyelnek az osztaly rendjére, a fegyelmezetlen

tanulokat figyelmeztetik,
e jelentik a hianyz6 tanuldkat,

e gondoskodnak a tabla tisztasagardl, a megfelel§ krétamennyiségrél, a tanterem szellfztetésérdl és
tisztasagarél. Amennyiben a tanterem berendezési targyaiban rongalasra utal6 jeleket észlelnek,
jelentik az orat tartd pedagogusnak, a folydséi Ugyeletet teljesité pedagdgusnak vagy az
iskolavezetésnek.

e ha az 6rét tarté pedagdgus becsengetés utan 5 perccel sem jelenik meg a tanteremben, akkor a

tanari szobaban tartézkodo helyettes nevel6t, vagy az tgyeletes vezetdt értesitik,

e vandorlas esetén vagy az utols6 tanéra végén utoljara hagyjak el a tantermet és  ellenérzik annak

tisztasagat, rendjét.

e A hetesek munkajat az osztalyfénokok értékelik, a j6 munkat jutalmazzak, a hanyag ellatast blntetik.
A csoportfelelésdk a csoportbontott tandrakon ugyanazon feladatokat latjak el, mint az osztalyban a
|
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hetesek. A csoportfelels kijeldlését a szaktanar végzi el. Ez lehet heti beosztas szerint is, és egész tanévre
sz0l0 is.
Az egyes tanitasi 6rakon — a tanuldk onkéntes jelentkezése alapjan — kilonféle tantargyi felel6stk

segithetik a tanérai munka megszervezését, lebonyolitasat. llyen tantargyi felelés lehet példaul az 61t6z6
felelSs, a szertaros, a térképfelelds stb.

A portés, az Ugyeletes vezetd, a helyettesité tanar munkajat a portai szolgalatos tanulé segiti. A portai
szolgdlatra 9.-11. évfolyamos tanuldk dnkéntesen jelentkeznek az osztalyfénokiknél. Egy osztaly —létszamtdl
fuggbéen — 10-20 napon ad portai szolgalatot. Nem Ilehet ilyen feladattal megbizni azt a tanulét, akinek
tanulmanyi problémai vannak, vagy akinek sulyos fegyelmi biintetése van az adott tanévben. A
portaszolgalatra 7:30-kor a portasnal kell jelentkezni. A portas latja el utmutatasokkal az Ugyeletet ellatd
tanulot. Feladata els6sorban az iskolaba érkezd idegenek adatainak rogzitése, a hatsé bejarat nyitasa/zarasa,
Uzenetek tovabbitasa. A portai szolgalat 14:05-ig — roviditett tandrak esetében az utolso tanitasi 6ra végéig —

tart, figgetlenul attél, hogy az adott napon a portaszolgalatosnak hany tanitasi 6raja lett volna.

Az egyes tandran kivili rendezvények, iskolai innepségek, sportesemények stb. el6készitésében,
lebonyolitasaban, lezarasaban a rendezvény megszervezéséért felelds tanuldi kozdsségek tagjainak kozre
kell mikodniik. A felelés tanulok6zosségeket az iskola munkaterve rogziti. El6re nem tervezett esemény
esetén az iskola igazgatdja bizza meg az egyes tanulokdzosségeket ilyen jellegl feladattal. A tanulok
felmentését az ilyen jellegl feladatok aldl az osztalyféndk engedélyezi.

6. AZ EGESZSEGES ELETMODRA NEVELEST SZOLGALO INTEZMENYI SZABALYOK

E fejezetet a hazirend 1. szamu mellékletében foglalt iskolai védd, 6vo eldirasokkal 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdéd - az életkori
sajtossagoknak megfeleld — népszerisitésérdl a tanuldk korében. E feladat teljesitésében a nevelbtestilet a
diakdnkormanyzattal egyuttmikodik az ehhez szlikséges targyi és személyi feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program soran nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a
megfelel6 testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati megvaldsitasara.

Az osztalyfénokok, a szaktanarok és a gyakorlati oktatok a foglalkozasaikon, valamint a tanuldkkal
valo kotetlen programokon rendszeresen foglalkoznak az egészséges életmod mibenlétével.

A tanodrai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél ugyelni kell arra, hogy az étkezések és a
tanuléi munkavégzés kdzott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozasokat a féétkezést kdvetden legalabb
30 perc utan szabad csak elkezdeni.

A tanulok szamara a nyitvatartasi idében biztositani kell az iskola sporteszkozeihez valé hozzaférést
és a sportlétesitmények hasznalatdt az egészségfejlesztd iskolai testmozgas program céljainak
megvalosulasahoz.
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Az iskolaban, valamint az iskola épuletén kivili, tanulok szamara rendezett programokon tilos a
népegészségugyi termékadd hatalya ala tartozé szorpdk, sdritmények, koncentratumok, gyimélcsizek,
energiaitalok, sés snack valamint olyan ételek és italok arusitasa és téritésmentes fogyasztasra ajanlasa,
melyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sor illetve alkoholos frissité ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmi programjat a pedagdgiai program részeként megalkotott
egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden diakjanak, pedagogusanak, alkalmazottjanak
és az iskolaval egyéb jogviszonyban allé6 személynek kotelessége.
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1. sz. melléklet

1. ISKOLAI VEDO, 6VO ELOIRASOK

[Hazirend 3.2. pontjahoz]

1.1. Védob-6vé elbirasok, melyeket a tanulék egészsége, testi épsége védelmében az iskolaban
tartézkodas soran bekell tartani

A legfontosabb rendszabalyok e kérben kdvetkezdk:

. A tanuldkkal az egészségik és testi épséguk védelmére vonatkozé elbirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a szorgalmi idé
megkezdésekor, valamint szilkség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak és fejlettségi
szintjuknek megfeleléen ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladasi napldban kell dokumentalni.

o Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak (drama és
tanc, testnevelés és sport, fizika, kémia, informatika), a pedagégus kételes az elsé tandraban a
tanuldkat tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibol adodod veszélyhelyzetekrdl és azok megel6zési
maodjarol.

. Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriletnek megfelel6 munka- és tizvédelmi oktatast
kell tartani és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas Iényegi kérilményei és
eszkdzrendszere megvaltoznak. A részletes szabalyokat az intézményi munka- és tlizvédelmi
szabalyzat tartalmazza.

. A menekilési tervet és a rendkivlli esemény el6fordulasakor kovetendd teendbket a
veszeélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

. Az iskola terlletén és kdzvetlen kdrnyékén, illetve a szervezett tandran kiviili foglalkozasokon,
rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

. Az iskola terlletén és kozvetlen kornyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blincselekménynek szamité tudatmoédositd szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa
szigoruan tilos.

A tanuldkat érint§ rendszeres egészségugyi felligyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel
kapcsolatos eljarasok:

. Az iskolaorvossal és az iskolai védénével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben
foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

. Az iskolaban a rendszeres egészségugyi feliigyeletet az iskolaorvos és a véddnd biztositja.
Feladatuk a szirévizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vérnyomasméreés, latas-,
hallas- és ortopédiai vizsgalat), egészségligyi alkalmassagi kovetelmények vizsgalata,oltasok
el6készitése, valamint preventiv jellegl el6adasok megszervezése kilénb6zd korcsoportok szamara.

e Atanuldk részvétele a vizsgalatokon kotelezd.
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1.2

1.3.

A vizsgalatokrol el6zetesen, és az azok soran felmerilé megallapitasokrél a szil6k értesitést
kapnak.

A tanuldk csoportos fogaszati szlrévizsgalata és kezelése a terlletileg illetékes fogaszati
rendelében évente, szorgalmi (tanitasi) idében torténik. A szlir8vizsgalaton valé részvételt, valamint
annak ideje alatt a tanuldk felligyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembe vételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezb.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhet6ségének meghatarozasa,
kozzététele

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgaté altal e feladatokkal
megbizott pedagodgus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a szllék, mind a tanuldk
rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetéségét, fogaddorajat
az iskola informacios csatornain (tanari hirdetéfal, faliujsag, honlap) megfelel6 médon nyilvanossagra
kell hozni.

Szikség esetén, a hatas- és feladatkdrébe tartozd esetekben az iskolai pszichologus is
bekapcsolodik a problémak megoldasaba.

Baleset-megel6zési eldirasok, intézkedések baleset esetén

Minden tanév alakuld nevelbtestileti Glésén a pedagdégusokkal, az elsé tanitasi nap
osztalyfénoki foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb
szabalyait.

Az iskola teruletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni és kérnyezetét kialakitani, hogy
senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetéséget.
Az 6ltoz6kbe a tanuldk csak az el6z8 osztaly tavozasa utan mehetnek be.
Az iskolaban a folyos6i mozgéas soran a jobbkéz szabaly szerint kell kdzlekedni.

Elektromos eszkdzoket a tanuldk csak pedagégus vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével
és felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagdégusnak.

A sértltet megfelel6 elldtasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendelébe 4t
kell kisérni vagy mentét hivni.

A sérilés kortilményeirdl, a sérllt ellatasardl az osztalyfénok, vagy akadalyoztatasa esetén
mas érintett pedagogustajékoztatja a szll6t.

DSZC MECHWART ANDRAS GEPIPARI ES INFORMATIKAI
SZAKGIMNAZIUMA

31



HAZIREND

. A tanuldbaleset tényét, korilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen
kelljegyz6kdnyvben rogziteni.

2. sz. melléklet

2. AZ ISKOLAHOZ TARTOZO LETESITMENYEK, HELYISEGEK ES ESZKOZOK HASZNALATI
RENDJE

2.1. A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

A tandran Kkivili foglalkozasok a tanodrai foglakozasokat kovetik. A résztvevikkel egyeztetett
idépontban, az intézmény nyitvatartasi idején beliil szervezheték, ha a foglalkozas tanitasi 6raval nem utkozik,
és helyét, idejét egyeztették az igazgatdhelyettessel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv rogziti, melyet az intézményvezet6 hagy jova.

2.2. Atehetséggondozé és a felzarkéztatéd foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkdztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kozul barki
igénybe veheti. Ezek id6pontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az iskola hirdetétablajan és
honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd kdzzéteszi.

2.3. A szamitégéptermek hasznalati rendje

A szamitdgépteremben a tanuldk csak tanar engedélyével és jelenlétében tartézkodhatnak. Az 6ra
elején csak tanari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt
hibakat. A szamitégépekre csak a foglalkozasokhoz sziikséges allomanyok telepitheték. Jatékok telepitése, a
maganjellegl internet hasznalat, illetve sajat adathordozok, egyéb hardver eszkd6zdk bevitele tilos. Az 6ra
végeén, a tanuldi munka végeztével a megvaltozott konfiguracios allomanyokat vissza kell allitani az eredeti
allapotukba. A hasznalat soran be kell tartani a virusok elleni védekezés altalanos szabalyait (lasd még:
informatika szabalyzat el6irasai szabalyai).

A hardver eszkdzoket szétszerelni, csatlakozokat eltavolitani nem szabad. A szamitégépterembe
ételt, italt bevinni, ott étkezni, inni szigoruan tilos, és a foglalkozasok soran meg kell érizni a gépterem rendjét
és tisztasagat.

A szamitogépterem hasznalati rendjére vonatkozé rendszergazdai utasitasokat mindenki
kotelesbetartani.

Az iskola kdnyvtaraban a tanulék hasznalhatjak a szamitégépeket, a rendelkezésre allé vezetéknélkili
rendszeren keresztll az iskolai azonositojukkal csatlakozhatnak az iskolai halézathoz.
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2.4. A tanmiihelyek, gyakorlati oktatotermek hasznalata

A tanuldk a tanmihelyekben, gyakorlati oktatoteremben csak a szakoktatdé engedélyével
tartdzkodhatnak. A tanuldknak a gyakorlati foglalkozas megkezdése el6tt legalabb 5 perccel meg kell jelennilk
a gyakorlati oktatas helyszinén. Az 6ltéz6ben értéktargyakat nem hagyhatnak, azokat a szakoktatoknak
meglrzésre at kell adniuk. A tanuldknak a gyakorlati foglalkozason a munkavédelmi szabalyoknak megfelel
munkaruhaban, a gyakorlati oktatasra alkalmas allapontban kell megjelenniik. A kiilénb6z6 ékszerek viselése,
a hajviselet a szakmai szabalyok vagy a szakoktaté utasitasai alapjan korlatozhaté. A tanulé a gyakorlati
foglalkozasok soran az eszkdzdkkel, gépekkel, szerszamokkal kilénds gondosaggal koteles eljarni, vigyaznia
kell masok éssajat testi épségére, a rabizott berendezésekre, eszkézokre. Az anyagokkal takarékosan, kellé
gondossaggal koételes gazdalkodni. Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelentenie kell a gyakorlati
oktaténak, és mindent meg kell tennie a veszélyhelyzet elharitasaért. A foglalkozasok végén a munkahelyét
rendben és tisztan hagyja el.

2.5. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi id6ben és tanitasi idén kivul csak a testnevel§ tanarok engedélyével és
felligyeletével hasznalhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérlék.

E fejezet alkalmazasaban testnevel6 tanar alatt a testnevelés szaktargyi orat tartd helyettesité
pedagogus, tovabba a sport szakoktaté is értendd.

A tanulok kotelesek a felszerelésiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni.
A felmentett tanulé a testnevel6 tanar altal kijeldlt helyen tartézkodik az 6ra teljes id6tartama alatt, amennyiben
ezt nem tartja be, igazolatlan a mulasztasa. Az allandé felmentett, a részlegesen felmentett, a gyégytornara
utalt tanuldk felmentésikrdl az iskolaorvosi igazolast szeptember végéig atadjék a testneveld tanarnak.

Esetenkénti felmentést a testnevel® tanar adhat szlil6i irasbeli kérésre vagy az iskolaorvos javaslata
alapjan. Az allando felmentéssel rendelkezd tanuldknak nem kell jelen lennitk az 6rakon, ha az a tanitasi nap
elsd vagy az utolso ordja. A testnevelési 6rara érkez6 tanuldk megvarjak, amig az el6zd osztaly elhagyja az
OltézBket, csak ezutan vonulhatnak be, majd a becsdngetésig az 6ltézében fegyelmezetten viselkedve varjak
a tanart. A 6ra végén az 6lt6z6 elhagyasakor lekapcsoljak a villanyokat, és kulcsra zarjak annak ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 61t6z6ben. Ezek elzarasarol az éra elétti sziinetben
a testneveld tanar gondoskodik, mig az 61t6z8k és zuhanyozok rendjéért, tisztasdgaért a tanuldk felelések.

A tanuléknak ismernilik kell és be kell tartaniuk a baleset- és munkavédelmi el6irasokat. Tanoérai
baleset esetén, a tanulé azonnal jelezze sériilését testnevel6jének.

2.6. Az ebédlé hasznalatanak rendje

Iskolank nem rendelkezik ebéd|é helyiséggel. Didkjaink a szomszédos Siketek Altalanos Iskolajaban
tudnak ebédelni igény esetén. A konyhaba kizardlag az ott dolgozok Iéphetnek be. Az ebédlét, az ebédidd
kivételével zarva kell tartani. Az ebédI6t a tanuldk a nyitvatartas alatt vehetik igénybe.

DSZC MECHWART ANDRAS GEPIPARI ES INFORMATIKAI

. 33
SZAKGIMNAZIUMA



HAZIREND

Etkezés el6tt — az egészségvédelem érdekében — ajanlott a kézmosas. Az étkezési jegyet at kell adni
a konyha dolgozoéjanak. Az ebédlében dnkiszolgalas van, a tanuldk tiirelmesen élljanak sorban és legyenek
udvariasak. Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evéeszkdzoket a kijeldlt helyen kell beadni.
Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az étkez6 tisztasagara,
rendjére.

2.7. Arendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskolaban heti két alkalommal orvos, a hét minden napjan pedig védénd rendel. A rendelések az
orvosi szoba ajtajan kifuggesztett rendelési id6ben vehetdk igénybe. A tankdteles tanuldk évenként egy
alkalommal kulén beosztas szerint, fogaszati, szemészeti és altalanos szlirévizsgalaton vesznek részt. Ennek
idépontjardl a tanuldkat és a sziiléket az osztalyfénok értesiti. A képzési idd alatt a gyakorlati képzés
szervezdje gondoskodik a tanulé rendszeres orvosi vizsgalatardl, mig az iskolai gyakorlati oktatas idején ezt
a feladatot az iskolaorvos latja el. A vizsgalatokon valo6 részvétel kdtelezé, a hianyzok a poétlasrol egyénileg
kotelesek gondoskodni.
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FUGGELEK

Jogszabalyi hattér

e 2013. CCXXXII. térvény a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol

e 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 2011. évi CLXXXVII. torvény a szakképzésrol

e 1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdél

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési térvény végrehajtasarol
e 328/2009. (XIl. 29.) Korm. rendelet a szakiskolai tanulmanyi 6szténdijrol

e 17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet a tankdényvvé, a pedagégus kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérél

e 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl

e 4/2002. (Il. 26.) OM rendelet az iskolai rendszer(i szakképzésben részt vevé tanuldk juttatasairdl
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